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Ha ocnoBy ysana 119. cras 1. Tauka 2. 3aKoHa 0 3/1paBCTBEHO] 3aIUTHTH [,,(Bi.ﬁﬂag@k/??'/pol
25/2019), ynana 19. Craryra Onwre 6oanuue ,/Ip Paausoj Cumonouh” Com6op, a y BE3H ca 4iaHOM
14. cTaB 1. 3akoHa 0 apxHBCKOj rpahu ¥ apxuBckoj genatHoctH ("Ca. rnacHuk PC", 6poj: 6/2020) u
ynanom 40. craB 1. Tayka 3. Craryra Onwre 6onuuye ,/Jp Paguroj Cumonouh" Combop, ComBop,
Ynpauu oabop Onwre 6oanuue ,/JIp Pagusoj Cumonosuh" ComGop Ha ceHULM OAp)KaHO] AaHa

05.10.2021. roaguHe aoHOCH caeaehu:

[TPABHUJIHUK O HAYUHY EBUJAEHTHPAHA, KIACH®PHKOBAA,
APXUBHPAIA U HYBAA APXUBCKE I'PA'BE H JOKYMEHTAPHOTI MATEPHJAJIA'Y OITLIUTO]
BOJIHULH ,JIP PAJIMBO] CHAMOHOBHR" COMEOP

[ONWTE OAPEABE

Ynan 1.
OBuM npaBHAHUKOM yTBphyje ce HauMH eBH/IEHTHpaba, KracHdUKoBama, apXHBHpama M
yyBatba apxXxMBCKe rpahe v JoKymMeHTapHor matepujaia y Onwroj 6oaHuum “Ap Pagusoj CuiMoHoBuh"
Combop (y aasbem Tekcty: Oniura 6oaHuLa).

Ynan 2.

[TocnioBu Ha eBHeHTHpawy, K1acMPHKOBaly, apXMBHpatby W 4yBatby apxvBCKe rpahe u
JIOKYMEHTapHOr MaTepHjania o0yxBarajy:

- IpUMakse, nperjejamwe U pacnopehrBarbe nouTe, NPUM/bEHE HEMOCPEJHOM NPE/ajoM, TPEKO
NOLITe, UK CPe/ICTABA eJIEKTPOHCKE KOMYHHKalH]e,

- eBH/IEHTHPAE aKaTa H npeJMeTa U J0CTaB/bathe HCTHX Y paj,

- A/IMHHHCTPATUBHO-TEXHHUKO 0OpahuBaibe akaTa u npeamera,

- oTnpeMate MouTe,

- apXHBHpatbe, KopHIheme U CTPYYHO O/pKaBathe apX1Be,

- opabupatrbe apxMBCcKe rpahe M yHUILITaABahe De3BpPe/IHOT JIOKYyMeHTAapHOT MaTepHjaa,

- npe/aja apxMBCcKe rpahe Ha/I/1EKHOM HCTOPHJCKOM apXHBY.

Ynan 3.
CBa aKTa, JOMUCH, NPHJI03M U OCTaNa JOKYMeHTa MOry 6MTH y NManUpHOM H eleKTPOHCKOM
06/1MKY.

HauuH eBuaeHTHpama, 3alITHTe H Kopuuwhemwa eNeKTPOHCKHX JAoKyMmeHaTta ypebyje ce
noce6HuM OnmwTuM akTtoM OnwTe GOJHMIE O HAaYMHY €BHAEHTHpama, 3alliTHTe, U Kopulihema
eJIEKTPOHCKHUX JIOKyMeHaTa.

Ynau 4.
Y OKBHpY 10C/I0Ba M3 YsaHa 2. nojeAMHH TePMUHK HMajy caeiehe 3HaYeHbe;

- AKT/Cny:KGeHHM JONMMC je CBAKW MHCAHK CACTaB KOJUM ce nokpehe, 10nyHaBa, Metba, MpeKu/a
MJIH 3aBplUABa HEKH CAYOeHH NOCTyNak, a Koju cagpu caesehe aenose, 6e3 063upa /ia Jiv je HAaCTao0
Y IMCAaHOM MJIM €JIEKTPOHCKOM OBJIMKY: MyH HA3MB M aJpecy NolH/baola, 0poj U A4aTyM, HA3HMB H NIyHY
ajpecy MpHMaola, KpaTak Cajpiaj npeaMera, Besa Balll - Haw Opoj, TEKCT akTa, MPHJIOT, MOTIHC
oBnawheHor JIMLA K OTHCAK CYKOEHOT nevarTa (YKOJAHKO je y ynoTpetu).



- JIOKyMeHT je 3anuc 6110 Koje BpcTe, 00/1MKa W TeXHHKE H3pajie KOjH cajpKajeM, KOHTEKCTOM
M CTPYKTYPOM Npy»a /[l0Ka3 0 aKTHBHOCTH KOjy MPaBHO MM GU3HYKO JIMLE Npeay3nMa, 06aB/ba I
3aK/by4dyje TOKOM CBOje 1eJJaTHOCTH HJIH JIMYHE aKTHBHOCTH,

- llpwuaor je nucanu cras (JOKyMeHT, Tab/a, rpadHKOH, LPTeX) KOjH ce NpHaxe y3 c/yKOeHH
JIOTNKC pajik I0NYbaBatba, 0GjalibaBatba WK J0Ka3HBatbha CaJipyKHHe C/1yKOeHor J0MHca.

- MpeaMmerT je ckyn cayKBeHHX Jl0NHCa H MPHIOTa KOjU Ce O/HOCE Ha MCTO MHTambe H YHHe
LeJIHHY.

- JlocHje je CKyn Nnpe/MeTa KOjH ce 0/IHOCe Ha HCTY MaTepHjy HIH Ha HCTO MPABHO MJIH QH3HYKO
JIHLE.

- dacuMK/Ia je apXHBCKa je/IHHLA KOjy HHHH CKYM JJIOKYMEHTApHOI MaTepHjasia BUlle npejMeTa
WM JJ0KYMeHaTa KOjH Ce OZHOCE Ha MCTYy MaTepHjy, akTHBHOCT, Aorahaj WM Ha MCTO NPaBHO HJIH
GM3HYKO JIHLE, @ KOjH Ce [0CJIe 3aBPLIEHOT NOCTYIKA 4yBajy cpeheHu y HCTOM OMOTY.

- [IpujeMHa KaHIe/JIapHja je OpraHu3alMoHa je/IHHULA WK PajIHO MeCTo r/e ce Bpuie caegehu
MOCJIOBH: I'!ijEM, oTBapake, nperjejame H pacnopehHBa!—be nowTe, eBHAEHTHPAKE H 3[PYHKHBAKE
cny6eHHX [0MKCa, J0CTaB/batbe JI0MHCa YHYTPALIbHM OPraHH3allHOHUM je/JHHHLIaMa, OTnpeMatbe
noire, pa3B0f)EHJE Ka0 H BbHXOBO CTaB/bdthe Y ApXHBY H HYyBdHbhe.

- JOKyMEeHTapHHU MaTepHjaa uhHe cruck, potorpadpcku u poHorpadpcKu CHUMIK U HA APYyTH
HAa4YMH CacTaB/beHH 3allMCH M JOKYMEHTH, KHbHIe W KapTOTeKa O eBH/IeHLM]H THX 3aluca, 3alicH y
e/IeKTPOHCKOM 00JIHKY M JOKYMEHTa, Ka0 U MHKPOQHJIIMOBH O HHMa MPUM/bEHH H HACcTa/lk y pajy
perucrpaType /0K Ccy 0/ 3Hadaja 3a Tekyhu paji, HacTao AesioBarbeM U paZioM CTBapaoua, /0K ce H3
era He ofabepe apxuBcka rpaha. /lokyMeHTapHH MaTepHjas NnpejacTaB/ba LE/JHHY A0KYMEHTA MU
3anuca HacTaJuX MM MPHMJ/bEHHX /1eJI0BathbeM H pajloM cybjekaTa y H3BOPHOM HJIH PenpoyKOBaHOM
06/IMKy J0KyMeHTa 6e3 o63upa Ha dopmy H dopmar Oesierkerba Kao H NponUcaHe eBH/AEHIHje O
hemy.

- ApxuBcka rpaba je caB HM3BOpPHM MW penpojyKoBaHW (MHMCAHM, UPTAHH, WITAMIaHH,
dororpadpucanu, MUKpOPHIMOBAHH, CKEHHPAHH WJIH JHUIHTA/NM30BAHH €/IEKTPOHCKH 3allHC HAcTao
M3BOPHO Y €/EKTPOHCKOM OGJIMKY WJIM Ha /JIPyr¥ HaduH 3abesieKeHH) JOKYMEHTapHH MaTepHjal
HaCTao y TOKY pajia CTBapaolla KojH je 0/ 3Ha4aja 3a HCTOPH]jy, KYy/ITYypy, YMETHOCT, HayKy W MPOCBETY
W Apyre ApywTBeHe obsnacTH 6e3 063Mpa Ha TO Kaja M rAe Cy HAacTalHW W /la /I ce Hajaase y
yCTaHOBaMa 3aliTHTe KyITYPHUX A06apa MK BaH He.

- JoOKyMeHTapHH MaTepHja/l ca POKOM 4yBatba YHHHM MaTepHjas KojH je 0/ 3Ha4aja 3a Tekyhu
paj Onwte 6o/IHULE HIK MAaTEPHjaJl KOMe POK YyBakha HHje MCTeKao.

- ApxMBCKM (OHA uYHMHe CBH apXHBCKH MpeJMeTH KOjU Cy HacTald nociaosarbem Omuire
DO/MHHULLE.

- CTBapajial, apxuBcKe rpahe U JOKyMEHTApHOr MaTepHjasa je npaBHo MW QHIHUYKO JIHLEe
YHjUM JIeJI0BabeM HacTaje apxuBCKa rpaha v JJOKyMeHTapHH MaTepHujall.

- ApXMBCKa jefiHHHLA je perucrpartop, Gpacuukia, KyTHja, CBEXKatb, OMOT y KOJU Ce OJJaxe
JIOKYMEHTapHH MaTepHjasl U apxuBcKa rpaha.

- Be3BpeHH JOKYMEHTAapHH MaTepHjal YHHe /1eJIOBH JOKYMEHTApHOr MaTepHjana Koju cy
M3TYOHJIM ONepaTHBHY BpeAHOCT 3a Tekyhu paj 0JHOCHO KOjHMa je MCTeKao 3aKOHCKH POK 4yBama, a
HeMajy CBOjCTBO apXxHBCKe rpabhe.



- Opabupame apxuBcKe rpahe m yHHIITaBae Ge3Bpe/HOr JOKYMeHTapHOT MaTepujasia je
MOCTyNaK KOjUM ce apXHMBcka rpaha osabupa M3 JOKYMEHTApHOI MaTepHjajia y3 yHUIITaBambe OHHX
JleJIoBa JIOKYMEHTApHOT MaTepHjaja KojuMa je npecraja Ba<HOCT 3a TeKyhu paj a Koju HeMmajy
CBOjcTBO apxuBCcKe rpabe.

- JlucTa Kareropuja JOKyMeHTapHOT MaTepHjaJla ca POKOBHMa 4yBaiba je nocebaH akT
KojuM ce oapehyjy Bpcre apxuBcKe rpahe v JIOKyMeHTapHOT MaTepHjasia ca pOKOBHMa YyBatba. JIucra
caJipXk¥ TMOMHC CBUX KaTeropuja AOKyMeHTapHOT MaTepHjajia HacTajor y pajy peructpartype H
HHXOBE POKOBe 4dyBama. Ha ocHoBy Jlucte oGaBsba ce nocrynak ojabupama apxuscke rpabe Kao
MOCTYyNaK yHUIITaBama 0e3Bpe/IHOr J0OKYMeHTapHor Marepujasa. KaTeropwje Koj KOjUX je pOK
yyBaka TPajHO, YyBajy ce /10 npeJaje HaJjlexxHOM MCTOPHjCKOM apXHBY.

- ApXMBCKa KIbHMTa je 0CHOBHA €BH/EHLH]ja O LleJIOKYITHOj apXHUBCKOj rpahu U J0KyMeHTapHOM
MaTepHjasy HacTajoM y pajy CTBapaola. ApXMBCKAa KbMra Cajpiu NONHC (MHBEHTapHH nperJej)
LEJIOKYITHOT J0KYMEeHTapHOT MaTepHjaja HacTaaor y pajy perucrparype Kao M OHOT JOKYMeHTapHOT
MaTepujasia Koju ce 1o 6H10 KOM OCHOBY Hajla3u Ko/ CTBapaolia. ADXMBCKA KEbHIa MOXe Ce BOJHUTH Y
NanupHOM HJIM e/IeKTPOHCKOM 00JIMKY.

- ApXUBHpame je npoleaypa oAjnaratba o6paheHux M 3aBplIeHUX npeaMeTa y oArosapajyhe
apxMBCKe jeJiMHULEe (perucTpaTope, Gpaclukie, KyTHje, CBeXKIbeBe, OMOTE H /Ip) MpeMa XPOHOJIOLKOM
pejy uau yrepheHoj KaacuHUKaIMjM 1 lHXOBA Npe/iaja y apXUBY NHCapHHULLe /UK aDXHBCKH /1eno0.

- ApXMBCKH Jeno je nocebHa NMpoCTOPHja, y KOjUMa ce 4dyBa JOKYMEHTapHH MaTepHjan H
apxuBcka rpaba og/noxena ad ayma.

I IPUMAKE U ITPETJIEAAIE IMOLITE

Ynan 5.
[lpujem nowte o6aB/ba ce NyTeM MOWTAHCKe CJYKOe, €eJEeKTPOHCKOM IMOWTOM, JUYHOM
JIOCTABOM MyTeM KypUpa WM Ha 3axXTeB CTPaHKe.

[MomrTa ce npuMa y TOKY Tpajarba paJiHOT BpeMeHa, Y MPHjeMHO] KaHLeJIapHjH.
MowTy npuma oBsiawheHu pajHUK pacnopeheH y NpHjeMHOj KaHlleJlapHjH.
Ynan 6.
Osnawheno nuue Onwrte GOJHHLE Kaja HeNocpejAHO MpHMa MOWTY 0J, CTpaHe [ocTaB/bava
(Kypupa), Ay»KHO je Ja MOTBPAM MpHjeM MOLIH/bKe cTaB/bajyhu AaTyM W YHTAK NOTIHC Y AOCTAaBHO]

KHbM3H, Ha IOCTABHHIK, MOBPATHULM HJIM HA KOMHjH aKaTa YHjH CE OPUTHHAJ TIPUMa.

[Topes nornuca osaawhero yuie OnwTe G0AHMULE Kaja MPUMa MOLITY, CTaB/ba U CAyKOEHH
neyar.

Y ciaydajeBMMa Kajla JaTyM npejaje nowiTe Moxe OMTH 0/ 3Ha4daja 3a padyHame POKOBa, y3
MPHMJ/bEHY NOLIH/bKY 006aBE3HO je NPUJI0KHTH H KOoBepar.

Cny»06eHH JIONUCH MPHM/bEHH €JIEKTPOHCKUM TyTeM ce WITaMMajy W y NanupHOM O6JIMKY
3aBO/ie y eBMEHIH]Y KOjy Boau OnuTa 60/1HULA.

Ynan 7.
3a nmouH/bKe Koje cy npuMm/beHe owreheHe, 3anMCHUYKK MK KpaTKoM 3aleselllkoM, Koja ce

YIHUCYje HEeMoCpe/AHO Y3 0THCAK NPUjEMHOT WTaMBH/ba, KOHCTATYje ce BpcTa U 06uM omTehema.

Ynan 8.

d




Ha cBaky HpUMJ/beHY TOWH/bKY opnawheno auue OmmuTe OOJMHHIE YTHCKYje NPHjEeMHH
wTaM6u/b M NOTOM je pacriopehyje.

Ynan 9.
[TpuM/bEHY TOLITY, M0 MPABHILY, pacnopehyje onamheno auue Omwre OOJIHHILIE KOje je TUYHO
oTBapa M nperJeja.

Pa3BpcTaBame NoLITe ce BPUIK UCTOT /jaHa Kajia je M NpHM/beHa.
111 3BABOBEWE AKATA U INIPEAMETA

Yaan 10.
OnuTa 60/JHHIA BO/H YPEHY eBH/EHIIH]Y O CBO)jO] MPUM/bEHO], 0/IHOCHO CONCTBEHO] MOLITH.

AKTa ce eBHAEHTHPAjy H I0CTaB/bajy y Pa/i HCTOT /laHa Ka/ia Cy H MPHUMJ/bEHH.

Y OKBMpPY KaHLeJIaPHjCKOT MOC/10Batba BOJIE Ce OCHOBHE H nomohue eBH/IeHIHje 0 NpeAMeTHMa
M aKTHMa.

OcHOBHe eBHAEHLIH|je cTBapaoua cy:
- JleTOBOJIHHK,
- [lomohHe eBHAeHIH]e (KHbHIa NPUMI/beHe MOIITe, HHTEPHA /0CTaBHA KIbUTa, 10CTAaBHA KibHTd

3a MECTO, /I0CTAaBHA KHbUTa 3a MOLITY, KEbHTe padyHa).
Y OnwToj GONHUILK MOXKeE Ce BOAHTH U CKpaheHH /1e/I0BO/IHHUK.

Ynau 11.
JleIoOBOJAHHK Ce BO/JIH MO CUCTEMY OCHOBHHX 6pojesa 1 noAbdpojesa.

OcHOBHHM GpojeBHMa O3HauaBajy ce npeaMeTH, a noabpojeBUMaA JIONMCH KOJH Ce O/IHOCe Ha
MCTH NpeJiMeT.

3apoherbe npeaMeTa y /1eJ10BO/HHK BPLIH Ce Ha ciefehn HauuH:

-y py6puKy 1. ynucyje ce 0CHOBHH Opoj /1e/10BOAHHKA,

-y pyGpuKy 2. ynHcyje ce KpaTka cajpXKHHa akTa - IpeAMeTa,

-y py6pHKy 3. ynucyje ce noa6poj,

-y pyOpHKy 4. ynucyje ce AaTyM LpHjeMa,

- y py6pHKY 5. ynucyje ce Ha3WB U Ce/IMILITE MOWH/bA0LA - TIPH 3aBohery CONCTBEHMX JI0THCA, Y
oBY py6pHKy ce ynucyje ckpahenuua "Cn” (concTBeHH),

-y py6pHuKy 6. ynucyje ce 6poj NpUM/bEHOT aKTa, a aKO HeMa Gpoja 4aTyM JIOMHKCa,

-y pyOpHKy 7. ynucyje ce 03HaKa opraHu3alHoHe jelMHHIE KOjoM ce aKT (npeameT) ycTyna y
paa,

-y py6pHKy 8. ynucyje ce Jatym passohetba,

-y py6pHKy 9. ynucyje ce jesiHa 0/] 03HaKa KOjy Cy Ha NpeAMeT CTaBHJ/IH obpahuBauH NpeaMeTa,
u To: "a/a", ako je mpeaMeT 3aBplieH W Tpeba ra apXMBHpATH; "P" aKo je mpe/iMeT CTaB/beH y POK H
JIATYM /10 Ka/la Ce UMa JIPXKATH Y POKY.

CBe A0LHHje MPUMJ/bEHE MOUIH/bKE Koje ce 0HOCe Ha UCTH NpejMeT 3aBOAe Ce Nonytasarmbem
BepTHKanHUX pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. 1 8. y OKBHpY HCTOT fpoja M HA HAUYMH KaKo je TO Hanpej
00jalbeHo.

JupexTop Orniute G0JIHHIE JOHOCH AKT KOJUM e ozpehyjy 03HaKe opraHM3alHOHHX jeiHHHLIA
y OnuwToj 6OMHHLH.

Ynan 12.



Ha kpajy rojnHe /e10BOAHHK M3 [IPETXO/HOr YlaHa e 3aK/bydyje cayxbeHoM 3abenelmKkom
HAMMCAHOM MCTIO/ NOC/Ie/ber 6poja ca KOHCTATallMjoM KOJIMKO je Npe/MeTa 3aBe/IeH0 y TOj TO/IMHH.

Opa 3abesielika ce JaTHpa W oBepaBa C/1yKOeHHM fe4yaToMm, a nornucyje je opnawheHo nuue
Ornuite 6OMHHLE.

Ynau 13.
CBH NPHMJbEHH MIPEMETH Ce J0CTaB/bajy y pajy TOKY HCTOT AaHa.

Yanan 14.
JlocTaB/batbe MPeAMeTa y Paji BPLIH Ce NpeKo UHTepHe J0CTaBHe Kibure HiH Npexko JHeBHOT
M3BelITaja NPUM/bEHE TIOLITE, KOjy MOTHHCY]e 3al0C/IeHH KOjH je NPUMHO NpeJMeT.

JlocTaB/batbe padyHa y paj BPLIM Ce NPEKo KibHre patiyHa KOja MCTOBPEMEHO Mpe/ACTaB/ba
OCHOBHY €BH/IEHLIH]Y Te BPCTE aKaTa.

JlocTaBbatbe mouwrte yryheHe Ha JMYHOCT BPUWIM Ce MPEKO KibHre NpUM/LEHE nouwTe Ha
JIMYHOCT.

1V. AIMMHUCTPATHBHO-TEXHHYKO OBPA'BUBAKE NMPEJIMETA

Ynan 15.

CBakH cay6eHH JoNHC 0OUYHO Ca/IpiKH cnenehe penose:

- 3arJ1aBJbe, y FOPH-EM JIEBOM YTy (Ha3uB M ceiHuITe, OPOj, AATYM, yHa aapeca);

- agpeca npuMaoua (MyH Ha3MB 0AHOCHO MOPO/IMYHO UME H CEAIMIUTE npuMaoua);

- ca JleBe CTpaHe MCMOJ ajpece MpHMaolla CTaB/ba Ce O3HAKA "MpeameT” ucnoj Koje, paju
NAKIIEeT 3/pY)KHBakba, ce ynucyje 6poj U AaTyM NPUM/bEHOT aKTa Ha KOjH ce oArosapa, uau 6poj u
JIaTyM paHHje OTIpeM/beHOT aKTa H CJ1;

- TEKCT KOjH MOpa GUTH jacaH, CaXeT W YMTaK, OTKYlaH Ha paiyHapy;

- Mcnog TekcTa oBaauheHo JMLe NOTIHCYyje CyGeHH JA0MUC K y3 MOTHHC Ce CTaB/ba 0THCAK
CyKOEHOT NevaTa, YKOJNHKO Ce HCTH KOPHCTH;

- MCIIO/L TEKCTA HABO/e Ce MPHJI03H KOjH Ce 0CTaB/bajy.

Cnyx6eHH JONUC ce MUlle HajMakbe y 2 npuMepKa, 0/l KOjHX Ce jeJjaH NpHMepak Lia/be
KOMHTEHTY, @ IPYrH Cce 3a/ipKaBa y apXuBH.

V. OTIIPEMAIBLE IOIUTE

Yau 16.
CBHM 3aBpLIEHH MPEAMETH Koje TpeGa OTNPEMHTH, apXMBUPATH HJIH YCTYIHTH, spahajy ce
opnamherom auuy Onuire 60JHHLE TPEKO HHTEPHE A0CTABHE KEbHTE.

Ognawheno nuue Onwre 6oaHHUE npoBepaBa GopMaiHy CTPaHY cnyx6eHor Jonuca v Ha
eBeHTya/He HeJoCTaTKe yKasyje o6pahusayy.

Ynau 17.
Otnpematbe noute BpuH oBnawhexo simue Onure GosTHHLE.

Cea nouiTa npeysera y TOKY paJiHOr jaHa a0 12,00 yacoBa, a U3y3eB XMTHe [01ITe, OTIpemMa ce
ucTora JjaHa.

Buue cayx6eHHX A0MHCA, 0JHOCHO MPeAMETa 33 jefiHOT MpUMaoLa nakyje cey je/laH KoBepar.

BpeAHOCHA MOWIMJ/bKA, CY/ACKA aKTa M NOBEP/bHBA NPENUCKA OTNPeMa CE yBEK npenopy4eHom
MOLIH/BKOM.



OTnpeMarbe XWTHE MOWTe y MeCTo MpHMaoua MOXe Ce BPIIMTH MPEKO KypHpa W myTem
JIOCTaBHE KibUTe 38 MeCTO.

Ynan 18.
Y J0CTaBHY KHbHTY 3a MOWITY YIHCYjy Ce CBe NOLIH/bKE, Koje ce oTnpeMajy nouTom.

JlocTaBHa KibHIa CIYKM Kao eBW/IEHIIMja 0 3aBpIIeH0j OTIPEMH, Kao M Npe/iaju HOBUA Ha uMe
NOIITAHCKUX TPOUIKOBA.

V1. APXUBUPAILE U UYBAIE JOKYMEHTAPHOTI MATEPH]AJIA

Ynau 19.
CBM peweHu npejMeTH Mopajy OWTH OANOKEHH Y oarosapajyhe apxuBcKe jeIMHHLE
(perucTpaTop, KibHra, GaciHKIa, apXHBCKa KYTH]a, CBEXatb, OMOT U ap.).

Ha crno/bHUM OMOTHMA apXMBCKHX jeJIMHULLA HCTIHCYje ce: nyH Ha3ue OnuiTe 60/HHAIE, TOAHHA
HACTAHKa M BPCTa ZIOKYMEHTAapHOT MaTepHujasa, eBUAeHIHOHN GPojeBH NpeMeTa u pe/iHH 6poj noj
KOjUM je apxXMBCKa je/IMHHLA yHCaHa y ADXHBCKY KHbHTY.

JlOKyMEeHTapHH MaTepHjal 4yBa ce MNpeMa pOKOBMMa yTBpheHuM y JlucTu Kareropwja
JIOKyMeHTapHOT MaTepHjasia ca POKOBHMA HyBaka.

[pe apxuBHparma Tpeba NPOBEPHTH Jla /1M je NpeAMeT 3aBpLIeH W Jia /I ce y NpejMeTy Ha/la3e
HEKH NPHJI03H UJIK JJOKYMEHTH KOjH He NpHnazjajy UHcToMm.

Yan 20.
Y nMcapHMUM, OJHOCHO Y PAJHHUM MNPOCTOpHjaMa, 3aBpLIeHH MpeaMeTH Ce MOory ApxarTH
HajBHLIE JBE TOJAHHE 0/] laHa 3aBohetba.

[Mocsie TOr poKa ce CMewTajy Y apXHBCKH /JIeno, O/UI0KEHH N0 roJMHaMa H NOpeTKy H3 apXHBCKe
KEbHTe, y oZrosapajyhium IpBeHHM WM METaJHHM CTa/lKaMma - noavuama.

[lpocTropuje aenoa mMopajy GUTH cyBe W CBeTJe, a JOKYMeHTaluja ocurypana o/, owrehema,
kpahe u noxapa.

Ynan 21.
CaB ZIOKyMeHTapHH MaTepHjas HacTao y paay Onwte 6o/HHLE yIHCyje ce y ApPXHBCKY KHHTY,
KOja C/Iy?KH Kao ONUITH MHBEHTAPHH Mper/ie/l LeJoKymHOr apxMBCKOT MaTepHjaa.

EBHEHTHPaIbe Ce BPLIM 33 CBAKy MOCJ0BHY TojuHYy oj 1. jaHyapa /10 31. peuembpa texyhe
roJIMHe.

VrucHBabe y APXHBCKY KEbHTY BPUIH ce Ha ceehn HaunH:

-y py6puky 1. ynucyje ce peanu 6poj. Iloa jeAHHM peaHHM 6pojeM yIHCyje Cé HCTOBETHH
MaTepHjan 6e3 063upa Ha KoJIHUKHY. PeiHu GpojeBH ce HacTaB/bajy U3 FOJAHHE Y TOJHHY;

-y pyOpHKY 2. yIMcyje ce AaTyM yNHnca;

-y py6pHKY 3. ynucyje ce rofiMHa, 0JiHOCHO pasjob/be y KojeM je IOKyMEeHTapHH MaTepHjas
HacTao (3a JIOKyMEHTapHH MaTepHjan Koju o06yxBara rnojaTke W3 BHlIe rOAHHA ynucyje ce
MoyeTHa M Kpajiba KaJeH/AapcKa rojijuHa);

-y py6pHKy 4. ynucyje ce KlacHpHKalHOHa 03HaKa, aKo je UeTa yCTpOjeHa;

-y pyGpHKY 5. ymucyje ce caapiaj, BpcTa apxMBCKe rpahe Hin I0KyMeHTapHor MaTepHjana;

-y pyOpHKy 6. yIiHCyje ce KoJMYHHA, Gpoj apXMBCKHX je/IMHHLA (Hnp. perucTpaTopa  p);

- y pybpuky 7. ynucyje ce 6poj ¥ /aTyM 3anHCHHKa (npUAMKOM yHHLITaBama Ge3BpefHOT
MaTepHjasia MK IPUIKKOM Npe/iaje Ha/l/IeKHOM apXHBY);

- y pybpuky 8. ynucyje ce pok uyBarba JOKYMEHTapHOT marepujasia W3 Baxehe Jlucre

KaTeropuja;



-y py6puKy 9. ynucyje ce npume/6a.

Ynau 22.
[lpenuc apxuBCcKe Kkbure (Moxe OMTH W3BOA H3 pauyHapa/doTokonuja obpacua apxMBCKe
KibMre) 3a [JOKyMeHTapHH MaTepHjas HacTao y MPEeTXO/HOj TOJMHH, A0CTaB/ba Ce Ha/IeHKHOM
McTopujckom apxHBY, 10 Kpaja anpuia Mecela Tekyhe roguHe.

Ynan 23.

Y apxMBCKOM Jenoy 4yyBa Ce JIOKyMeHTapHH MarepHjan W apxuBcka rpaba, y cpeheHom M
6e36elHOM CTaky, /[0 YHHUIITeHma npema JIMCTH KaTeropuja AOKyMeHTapHOr MarepHjana ca
POKOBHMMa YyBakba HJIH /10 pe/iaje Ha/l/IeHOM apXHBY.

ApXMBCKH Jeno y KojeM ce 4yBa apXHBCKa rpaba W AOKyMeHTapHH MaTepHjan Mopa OUTH
cHab/leBeH /10BO/bHOM KOJTHYHHOM apXHBCKHX M0JIHLA 32 cMmellTaj A0KyMeHTalH je.

Jleno Mopa GUTH OTPpeM/beH CHCTEMOM MPOTHBIIOH@PHE 3alITHTE.

ApxuBcKH Jeno Mopa 6utH Gusuukn o6esbehen paau HeopnamheHor yjacka Apyrux JHLa U
HEeKOHTpoJIMcaHor Kopuuhemwa J0KyMeHaTa.

Y apxMBCKOM /Iefl0y Ce He CMe Ha/la3UTH HMKAaKaB [pyru MaTepHjas, OCUM apXHBCKe rpabe H
JIOKYMEHTapHOT MaTepHujaa.

ApxuBcKoM rpahoM M JIOKYMEHTapHHM MaTepHjasioM y apXHBCKOM Jeroy pyKyje, CTPY4HO je
OJIp’KaBa M BPLIH HEHY HENMOCPeAHY 3alTHTY, opnawheno aue Omure GOJHULE WK 32 TO MOCEOGHO
AHTAXKOBAHO CTPYUYHO JIMLE.

VIL. O/IABUPAIE APXMBCKE I'PABE M YHUILTABAE BE3BPEJIHOT IOKYMEHTAPHOT
MATEPHJAJIA

Ynan 24.
Opaabuparbe apxuBcke rpahe v yHuiiTasatbe 6e3Bpe/HOT IOKyMeHTapHOr Marepujasia BpLIH ce
Ha ocHOBY JlMCTe KaTeropuja apxuBcke rpahe M J0KyMeHTapHOr MaTepHjaja ca pOKOBHMA dyBarba
(nasme: Jlucra).

JlucTa M3 NPeTXO0/AHOT CTaBa OBOTI YJlaHa je CAcTaBHH /1e0 0BOT [TpaBHIHHKA.
Ynau 25.

JlucTa Karteropuja cajipxu peJiHH 6poj, Ha3uB KaTeropuje JIOKyMeHTapHOI MaTepHjajia W pokK
yyBama, a Moxe Ja caapxu M pybpuxy Hocad undopmauunje (ako Onwmra GO/JHHIE APXHBHPA
JIOKYMEHTALHjy Y NallHPHOM H/HJIK e/IeKTPOHCKOM 06HKY).

YKOJIMKO Cé TOKOM rO/IHHE jaBe HOBe BPCTe J0KYMEHATa, BPIIH Ce H3MeHa H /l0TlyHa nocrojehe
JlucTe.

Ynax 26.
3a paa Ha JIMCTH KaTeropuja apxuscke rpahe M JJOKyMeHTapHOT MaTepHjaia ca poOKOBHMA
yypara oapebyjy ce opnamheno auue Onwre G0NHHIE W 3aNOC/IEHH KOju Hajbosbe M03Hajy paj
Onute GOMHHUIE M HEFOBY AENATHOCT y LEJHHH M KOjH Cy CTPYYHO CIOCOOHHM Ja oueHe 3Hayaj
JIOKYMeHTalHje.

Jlucty ycBaja aupektop Onwte GoJjiHHLE, @ NOTOM Ce ycBojeHa JlMcTa jocTaB/ba HaANEKHOM
apXHBY y /IBa OPHTHHA/IHA MPHMepKa.

JlucTa ce npuMetbyje 1o A06HjeHoj NMCMEHO] CaracHOCTH 0/4 CTPaHe apXHBa.



Ynau 27.
3a Tpajuo uyBame 0Apehyjy ce kareropuje MaTepHjasa Koje cajipike noJaTke oA 3Havaja 3a paj
OnwTe GOMHMIE M 3aNOC/AEHHMX Y Hb0j, Kao W M0/aTKe Koju O/ipaxaBajy CyWTHHY paja Onuwre
BOJIHULLE.

ApxuBecka rpaha uyBa ce TpajHO y 06/IMKY Y KOjeM je M3BOPHO HacTasa.

Ynan 28.
3a JOKYMEHTapHH MaTepHjas KOoju HH]e OlEeHeH Kao apXuBCKa rpaha, poKOBH 4yBatba ce
oapehyjy 3aBucro og norpe6a Onmte Gonuuie 3a Kopuiiherbe y MPaKTHYHE CBPXE, KA0 Ky CKady ca
noceGHHUM 3aKOHCKHM TMPONHCHMA.

W3BopHHM 06/1MK JOKYMEHTApHOT MaTepHjasia, KOjH HHUje eJIeKTPOHCKH H 3a KOju HHje TpPOoTIHCcaH
TpajaH poK YyBarba MOXe Ce YHHIUTHTH W Mpe HCTeKa MPOMMCaHOr MepHoja dyBarba TekK HaKoH
JAMCHTAIH3ALHje M YKOJIMKO Ce 4yBa y OKBMpY ycayre KBaJMOHKOBAHOI €/IEKTPOHCKOr YyBarba
JIOKYMEHTA.

Ynan 29.

3a nocrtynak ogabuparba apxuBcke rpahe W yHHlITaBarbe Ge3Bpe/HOr [0KyMEHTapHOT

MaTepHja/ia KOMe je POK HyBatba HCTEKAo, O/U1YKy A0HOCH AupeKkTop Onuire BosIHHLE.

Opabuparbe apxuBcke rpahe u yHuwTasare 6e3Bpe/iHOr I0OKyMeHTapHOr MaTepHjasa obassba
ce Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuja A0KYMeHTapHO MaTepHjasia ca pOKOBMMaA 1yBarba.

Opabuparbe apxuBcKe rpahe W yHulTaBatbe 6€3Bpe/HOr JOKyMeHTapHor mMaTepHjaia 06aB/ba
ce UCK/bY4HBO U3 cpel)eHor Uy apXHBCKO] KibH3H eBH/AEHTHPAHOT JOKyMEHTapHOT marepujana.

YHMIITaBale Ge3BpefHOr JOKyMeHTapHOr Marepujana o6aB/ba ce CBake TrojHHe 3a
JAOKYMeHTapHH MaTepHja/l YHjH Cy POKOBH YyBatba HCTEKJIH.

Ynau 30.
3a nocsioBe Ha ojabuparby apxuBcKe rpahe W H3pajy nomnuca Be3Bpe/IHOT JOKYMeHTapHOr
MaTepHjasa KoMe Cy POKOBH 4yBakba HCTEK/IH dbopmupa ce KOMHCH]a.

O1yKy 0 popMHpatby KOMHCHje JOHOCH inpeKTop OniuTe Go/1HULE.

Ynau 31.

[lonuc 6Ge3BpeAHOr [JAOKYMEHTApHOI MaTepHjaja cacTaB/ba Cé W /A0CTaB/ba HALIEKHOM
HcTopHjckom apxHBY y ABaA NPUMeEPKa U Ca/IPIKH:

- nyH Hasue Onwte 60JIHKIE, @ y YHjeM je pajly MaTepHjasl HacTao, AATYM H MECTO CacTaB/bakba
Monuca;

- MOMUC KaTeropuja Ge3BpeHOr [OKYMEHTapHOr MaTepHjaza ca peJHHM Hpojem nornuca,
pe/iHUM 6pojeM apxXMBCKe KHbHTe, FO/JMHOM HAaCTaHKa, OPOjHO H3PaXKEHOM KOJIMIHHOM y dacuukiama,
KyTHjaMa, perucTpaTopHMa, KikbHraMa, MT/L., H Ca Ha3HAKOM pOKa 4yBatba;

- YKyNHa KOJIMYMHA IOKYMEHTAPHOT MaTepHjasia Npe/i/IoxKeHOr 33 YHHIITEbE;

- moTnuce 4iaaHosa KomHcHje Koja je npejsoxKu/ia HapeJeHH JOKYMEHTApPHH mMarepujas 3a
VHHIITEHE.

Ynan 32.
HakoH Jo6ujeHe car/lacHOCTH HaJJIexHOr apxHBa, HPUCTYNa ce yHHLITaBamby A0OKYMEHTapHOT
MaTepHjaaa, pu YeMy je cTBapaall yXaH /Aa npejy3me Heonxo/iHe Mepe 3aliTHTE NoAdTaKa KOju OH
MOTJIH MOBPEAMTH MpaBa M MPaBHH HHTEPEC JIHLA Ha KOja ce IOKyMeHTapHH MaTepHjal 0JJHOCH.



VIIL. MMPEJIAJA APXUBCKE 'PA'BE HAJVTEXKHOM APXUBY

Ynau 33.
ApxuBcka rpaba ce o Tpowky Onwte 6onHMIe, npejaje HaJJlexXHOM WCTOPHjCKOM apxHBY,
HAKOH TPH/ECeT ro/JMHA O/l ’heHOT HACTAHKA WJ/IH 110 NPeCcTaHKy pajia cTBapaoua.

Y carJlacHOCTH ca Ha/JIeXXHHUM apXHMBOM, POK M3 cTaBa 1. OBOr 4JlaHa y H3Y3€THHM C/lyYyajeBHMa
Ce MOYE CKPAaTHTH HJIH MPOAYHHTH.

Ynan 34.
OnwTa 60/JHMIA Kao cTBapasall apxuBcKe rpabe AyxHO je jga apxuBcKy rpahy mnpeja y
opuruHany, cpeheHy, osHadeHy, nonucaty, HeowteheHy WK ca caHHpaHuM owrTeherbUMa, TEXHHYKH
onpeMJbeHy.

O npuMonpeaaju apxuBcke rpahe cayumaba ce 3anMCHUK 4HjH je cactaBHH geo [lonuc
apxuBcke rpahe Koja ce npejaje HaeHOM HCTOPHJCKOM apXHBY.

IX. MPEJIABHE U 3ABPUIHE O/IPE/IGE

Ynau 35.

Onwta 6onHMIA je o6aBe3Ha Aa obaBewTaBa HaJ1eXHH HCTOPHjCKH apXHB O CBHM CTAaTYCHHM
npoMeHamMa |y norJjejay: MNpOMeHe Ha3WBa, Je/aTHOCTH, Clajama, yKH[ama, OoTBapatbe
cTeyaja/NMKBH/ALM]e, TPOMeHa ajpece, U3HYKO Mpecesbetbe, ajanTaluja npocTopyja/e, Kao H CBUM
npoMeHaMma Koje Cy 0/ 3Hauaja 3a apxMBCKY rpaby, monyT AMruTasH3almje, MUKpohHIMOBama H CJ1,
HajkacHuje y poky o 30 gaHa o/1 JaHa IbUXOBOI HACTAaHKa.

Ynan 36.
OnwTta G0JHHIA U CBH 3aN0C/IEHU Cy JY)KHH Jla Ca M3Y3€THOM [MAXKHKOM 4yBajy U OApKasajy
apxuBCKy rpahy ¥ JOKyMeHTapHH MaTepujasn y ckaaay ca 3aKOHOM 0 apXHBCKOj rpahu H apXHBCKO]
JlIeJIaATHOCTH, OBUM [IpaBHIHUKOM H CTPYYHHM YIYTCTBUMA Ha//lexkHOr HCcTopHjcKOr apxuBa.

Ynan 37.
OBaj NpaBHJIHKUK CTyNa Ha cHary y poky oa 8 (ocam) aaHa oj /laHa HCTHLAKka Ha OrJIacHoj
Tabny Onure 6oHHUILLE.

/laHOM cTynawba Ha CHary oBOT NpaBMJIHKKA npecTaje Ja Ba)H [[paBHJIHHK 0 KaHLe1apHjCKOM H
apXHBCKOM nocsioBamwy 6p.: 8.1.-493 on 29. centembpa 2009. roaute.

NPEACEJAHULA YIIPABHOT O/IGOPA:



